ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE JUINA

PARECER DA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO
PRIMEIRO SEMESTRE 2016 - SEMESTRAL
CAMARA MUNICIPAL DE JUINA

1 - INTRODUGAO

Em atendimento ao disposto nos arts. 31 e 74 da Constituicdo da Repu-
blica que confere atribuicées e competéncias ao Sistema de Controle Interno, em especi-
al, a atribuicdo de apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional pre-
vista no art. 74, IV; ao art. 8° e 9° da Lei Complementar 269 de 22 de janeiro de 2007, aos
arts. 161, 162 e 163 das Resolugdes Normativas TCE/MT n° 14, de 25 de setembro de
2007, n® 033/2012, 005/2013 e 026/2014-TP; e art. 59 da Lei Complementar n°® 101, de 04
de maio de 2000, informa-se que realizamos os trabalhos atinentes ao Controle Interno do
Poder Legislativo do Municipio de Juina, destarte apresenta-se o Parecer Técnico semes-

tral da Unidade de Controle Interno sobre as Contas, exercicio 2016, desta Casa de Leis.

O drgao de Controle Interno do Poder Legislativo Municipal de Juina foi instituido
pela Lei Municipal n® 963, de 09 de novembro de 2007, e regulamentado pela Portaria n°
03, de 18 de Janeiro de 2008, do Poder Legislativo Municipal, a Lei Municipal n® 953 /07
abriu a vaga de Controlador Legislativo, que foi nomeado através da Portaria n° 20 de 15
de margo de 2010, apds realizagao do concurso 001/2009, sendo vigente no periodo a Lei
Complementar 1126/2009. A denominagao para Controlador interno foi alterada pela Lei
Municipal N° 1278/2011 de 09 de setembro de 2011.
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A responsabilidade da unidade de Controle Interno reside na coordenagéo técnica
dos setores, entidades e Poderes, no que se refere a orientagdo quanto a instituicao de
rotinas internas, a observancia dos principios de controle interno, o inter-relacionamento
entre os controles que compdem o sistema, a analise dos controles quanto a relagao cus-

to-beneficio e quanto a auditoria de verificagao dos controles ja instituidos.

A UCI prima pela postura de prevencao e orientacdo, demonstrando ao gestor des-
de o inicio do exercicio estar disposta a acompanhar, orientar, e contribuir para o bom
desenvolvimento das atividades de realizacdo das despesas e tomada de decisées admi-

nistrativas.

No exercicio econdmico e financeiro de 2015, a Camara Municipal apresentou os

resultados abaixo expostos:

2 — GESTOR E DEMAIS RESPONSAVEIS

' PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL:

NOME: Ivani Cardoso Dalla Valle

PERIODO: 01/01/2016 A 30/06/2016 . | ]
rRG: ‘ 145.584 SSP RO " B o T
CPF: 1219.516.089-68

‘Enderego: Rua Ronaldo Reseda, n° 156, Modulo 02, Juina, CEP: 78.320-000 ]
Fone: (66) 99632-2731 -

é-m-aiﬂl:m - ‘ivanijuinaﬂ@vahob.com.br - R

'PRIMEIRO SECRETARIO - TESOUREIRO DA CAMARA MUNICIPAL: e o)

' NOME: 'Daniel Honorato da Rosa

'PERIODO:  01/01/2016 A 30/06/2016 - ]
RG:  4.897.749-1 B

CPF:  667.415.729-53 -
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'Endereco: Rua Porto Rico, 62 — Médulo 5 - Juina, CEP: 78320- OOO ‘
! - — — — — —
Fone: 166 99977-6290 !
E-mail: danieIhonoratorosa@hotmail.com

‘CONTADOR E RESPONSAVEL PELO SISTEMA APLIC: I

NOME Weberkrey R[bEIFO Bote[ho (Prowrrierfto efetwo) o |
PERIODO: |O1/01/2016 A 30/06/2016 |
RG: 1458423-9 SSP/MT - - ' |
CPF. 975 020.731-91 o !
‘Endereco: Rua das Flores n° 170 Médulo 04 Jdma CEP 78320 000 I
Fone:  (66)99601-5070 D
E-mail: ‘weberkrey@hotmail.com . |

'RESPONSAVEL PELA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

INOME: Gilvania Moreira Dutra da Silva (Prowmento efetivo) .
'PERIODO: 101/01/2016 A 30106/2016 ]
RG: ©1.040.333-7 SSP/MT . o - s
CPF: ‘831 371.731-91 e s
Endereco:  Ruadas Violetas, n° 74N, Médulo 04, Juina, ‘CEP: 78320000 |
Fone: (66)99684-2884 )
E-mail: gilvaniamds@hotmai.com - —

RESPONSAVEL PELO SISTEMA ADMINISTRATIVO DE FROTAS E CONTROLE DE MATERIAIS

NOME: Pedro Basto da Silva (Serwdor efetlvo com Fun@ao Gratlﬁcada)

PERIODO:  01/01/2016 A 30/06/2016 o -
RG: ' ‘1255 858-3 SSP MT - -
CPF: 92813330159 7
Enderego:  Rua Medianeira, 700, Modulo 05, Juma CEP: 78320-000 :

Fone: 66 99608 1585
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E-mail: | pedrobastos350@hotmail.com

"RESPONSAVEL PELO SISTEMA ADMINISTRATIVO DE COMPRAS E LICITAGOES

NOME: 3 Florice Emidio dos Santos (Servidora efetiva com Fungéo Gratnflcada) 1
' PERIODO: 01/01/2016 A 30/06/2016 -
RG: 1.014.620-2 SSPIMT _

CPF:  688.304.089-72 - ) ' |

Enderego - : Rua ltauba, Balrro Padre Dumo Juha CEP 78320 600 - B B 7‘

Fone:  66-99924-4279 o - —J

E-mail: floriceemidio@hotmail.com

' RESPONSAVEL PELO SISTEMA ADMINISTRATIVO DE (coutratos, recursos humanos, fmangas,\
etc)

NOME - 'Saturnina Carneiro Maraia \.

"PERIODO: 01/01/2016 A 31/01/2016 - |
RG:  088.015 SSP MT - - y
CPF: 204.745.801-30 S 7‘
Enderego Avenida JK, n°® 3808 Setor de Sewlgos Juma CEP 78320 OOO I ‘
Fone: ”65 99631-9533 - a ]
E-mail: saturninamaraia@hotmail com

'RESPONSAVEL PELO SISTEMA ADMINISTRAT!VO DE (contratos, recursos humanos, fmangas
etc)

_ l
'NOME: jAparecida de Souza Gomes 7

'PERIODO: | 01/02/2016 A 30/06/2016 - B
RG: 17.071.564 SSPISP N - =
CPF: 712.768.581-91 . 7 =
‘Endereco: Rua Satélite, 151 — Médulo 04 | (\

Fone:  6699929-7422
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E-mail: | apare-cida@bol.com.br

3. RESULTADO DA ANALISE DOS ATOS DE GESTAO

3.1. RECEITA
Para o exercicio, o repasse (duodécimo) previsto total foi de R$
3.381.039,00 (trés milhdes e trezentos e oitenta e um mil e trinta e nove reais) sendo re-

passado até 30/06/2016, conforme quadro a seguir:

Data do repasse Valor do repasse

20/01/2015 281.753,25
22/02/2015 281.753,25
21/03/2015 281.753.25
20/04/2015 281.753,25
20/05/2015 281.753,25
20/06/2015 281.753,25
Total 1.690.519,50

O valor repassado pela Prefeitura na forma de duodécimos confere com o previsto na Lei
Orgamentaria do Municipio, Lei n® 1624/2015.

A UCI verificou mensalmente a entrada do duodécimo, observando os valores e as datas

de realizacao do repasse.

3.2. DESPESAS

Gastos totais do Poder Legislativo (Acordao TCE-MT 543/2006, art. 59, VI da LRF e

art. 29-Ada C.F.)

Receita efetivamente realizada no exercicio anteri-

or cfe. art. 29-A da Constituicao Federal

R$ 51.114.139,26

O

Populacédo do Municipio

39.255 habitantes®

Limite legal para gastos totais a 7%

R$ 3.577.989,75
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[ Gastos Poder Legislativo Municipal no periodo |

R$ 1.474.594,59 |

*Fontes: www.ibge.gov.br

tuicdo Federal).

Despesas com Folha de Pagamentos do Poder Legislativo (art. 29-A, § 1° da Consti-

Limite Legal para gastos totais

70%

se

Limite para Folha de Pagamento = 70% do Repas-

R$ 2.366.727,30

Despesas realizada com a Folha de Pagamento

R$ 934.019,51

Neste primeiro semestre o valor das despesas se apresentou como segue:

Empenhadas: R$ 1.690.519,50
Liquidadas: R$ 1.393.463,11
Pagas: R$ 1.382.374,80

O controle interno teve acesso as informa¢des de despesas langcadas através do movi-

mento financeiro encaminhado pelo setor de contabilidade apds a execugédo das despe-

sas.

A sequir, apresentam-se os achados de auditoria:

e O pagamento de diarias foi regulamentado por intermédio da lei municipal

1541/2014, com alteragéo pela lei 1601/2015, para os vereadores, e por interme-

dio da resolucao 001/2012 para os servidores. O controle interno constatou a se-

guinte falha em conferéncia realizada nas prestagées de contas:

N2 REQUE- BENEFICIARIO QTDE. DE VALOR DOCUMENTOS AUSENTES NA
RIMENTO DIARIAS PRESTACKO DE CONTAS
22 Robson Amorim Ma- 01 RS 300,00 | N3o foi apresentado nenhum do-
chado cumento para prestacao de contas

Saliento que o requerimento, o relatério de viagem e o protocolo de visitas,
exigéncias previstas no artigo 6° da lei municipal 1541/2014. R\\
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ESTADO DE MATO GROSSO
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Diante da irregularidade este controle interno orienta que o vereador relacionado
na planilha acima realize restituicdo do valor recebido, aos cofres do municipio,

conforme estabelecido no artigo 6° da lei 1541/2014

e Com relagdo as auséncias em sessdo ordinaria foram observadas as auséncias

nao justificadas ou justificadas pelo vereador, porém sem comprovagéo, a seguir

descritas:
Vereador Datas das sessoes ausentes
Robson Amorim Machado 14/03, 02/05, 30/05
lvani Cardoso Dalla Vale 30/05

Das faltas descritas acima, somente as do vereador Robson dos dias 14/03 e
30/05 sofreram o correspondente desconto na folha de pagamento

Das faltas do dia 02/05 (Robson) e 30/05 (Ivani), ndo foram descontados 25% (vin-
te e cinco porcento) do subsidio mensal, conforme previsto no paragrafo 1° do ar-
tigo 1° da lei municipal 1018/2008.

As faltas ocorridas em sessao ordinaria, a excegao da auséncia do Vereador Rob-
son datada de 30/05, tambéem n&o sofreram desconto na verba indenizatéria, con-
forme prevé o art. 2° da Lei municipal 1540/2014, que reza: “...desconta-se % (um
quarto) do valor da verba indenizatéria por cada sessao que o parlamentar faltar
sem justificativa aceita pela mesa diretora”

Destarte o controle interno reitera a orientagdo para que o servidor responsavel
pela geracao da folha de pagamento realize conferéncia no livro de presencas das
sessbes mensalmente e realize os descontos devidos. Caso haja impossibilidade
de descontar no mesmo més, que seja realizado o desconto no pagamento do
meés subsequente.

E orienta ainda que os vereadores que receberam de forma irregular possam reali-

zar a restituigdes (devolugdo) do valor pertinente aos cofres municipais,
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ESTADO DE MATO GROSSO
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tando copias dos comprovantes de restituicdo para que sejam anexadas aos pro-
cessos de despesas ja pagas.

Ainda sobre verba indenizatéria, verificou-se que nao estdo sendo entregues rela-
torios de prestacao de contas de todos os vereadores, e na maioria dos relatérios
entregues consta gastos com alimentacéo (previstas no paragrafo 3° do art. 1° da
Lei Municipal 1540/2014 — a ser custeada por diarias e fora da circunscrigao do
municipio) e manutengéo de veiculos como despesa a ser indenizada, o que esta
dissonante das despesas legalmente previstas que s@o despesas com telefonia
mével e combustivel. Esta informagao pode ser averiguada nos check lists anexos
(Anexo |) a este parecer.

e Sobre o empenho de numero 90, o valor da aquisi¢gdo nao condiz com a menor co-
tacdo de pregos apresentada, trata-se de despesa com aquisicdo de um suporte
para copos descartaveis. Fornecedor A. Soldeira & Cia Ltda ME, no valor de R$
50,00;

¢ No movimento financeiro do més de junho o valor empenhado referente a folha de
pagamento de vereadores nao confere com o valor da folha gerada e juntada ao
processo (valor bruto da folha: R$ 66.783,56; valor empenhado: R$ 65.542,23).
Para permitir a realizacdo da conferéncia pelo controle interno e a identificagao da
diferenca orienta-se que sejam juntados mensalmente ao processo de despesa a
relagcdo de pagamento por pessoa (servidores e vereadores) emitida pelo banco,
na qual consta o valor a ser repassado a cada pessoa, de modo que se possa con-

frontar com o valor da folha de pagamento.

e No primeiro més do exercicio o controle interno participou de reunido com a nova
gestora, juntamente com todos os demais vereadores orientando quanto a
elaboragéo e apresentagéo de relatérios de prestagbes de contas referentes a
diaria e verba indenizatéria. Considerando que embora a lei municipal 1472/2013
nao estabelece acerca da prestagao de contas, ha que ser atendida a resolugdo de
consulta 029/2011 do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso que trata em

seu teor que a prestagédo de contas deve ser realizada podendo dispens

comprovantes de despesa. A
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Cita-se também o paragrafo unico do Artigo 70 da Carta Magna que dispde:

Paragrafo (nico. Prestara contas qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou pri-
vada, que utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valo-
res publicos ou pelos quais a Unido responda, ou que, em nome desta, assuma

obrigagbes de natureza pecunidria. (Redagdo dada pela Emenda Constitucional n°
19, de 1998)

Apenas alguns vereadores apresentaram o relatério de prestacdo de contas. A
gestora foi devidamente orientada pelo controle interno quanto a necessidade de
analisar a compatibilidade nas prestagdes de contas entre as atividades relatadas e
o valor requisitado, primando pelo cumprimento aos principios da proporcionalida-
de, da razoabilidade e principalmente da economicidade no uso dos recursos pu-

blicos;

Todavia verificou-se nos meses seguintes que os pagamentos referentes a verba
de natureza indenizatoria foram realizados considerando periodo de atividade dos
vereadores, inclusive demonstrado em relagdo encaminhada nos movimentos do
processo de despesa, assinada pela presidente, onde consta desconto por dias.
Assim sendo, este controle interno entende que a verba de natureza indenizatéria

esta sendo utilizada como complemento salarial, o que caracteriza ilegalidade.

e A UCI realizou os seguintes apontamentos e orientagdes ao gestor:

1) Orientou que aquisi¢cdes previsiveis sejam realizadas mediante processos li-
citatorios, mesmo que nao atinja os limites previstos no artigo 23 da Lei Fe-
deral 8666/93. Cite-se as aquisi¢des de géneros alimenticios, materiais de
limpeza e de copa e cozinha, impressos graficos, combustiveis e materiais

permanentes.

2) Foi encaminhado a atual gestora o parecer anual de 2015, para ciéncia das
irregularidades constatadas por este controle interno e tomada de providén-
cias no sentido de regularizar as pendéncias apontadas, bem como nao

reincidir em falhas ja constatadas e corrigidas. N
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3) O Controle interno alertou quanto a necessidade em cumprir com o0 que es-
tabelece a Lei 4320/64, em seu artigo 60 caput, que reza: “E vedada a reali-

zagao de despesa sem prévio empenho”.

Sobre este assunto cito a exemplo os empenhos 26, 41 a 55, 57 a 60, 62,
63, 70, entre outros, conforme pode ser verificado nos chek lists anexos a

este relatério (Anexo |).

Observou-se ainda que a irregularidade ocorre principalmente nos empe-
nhos referentes a diarias e passagens;

4) Orientou quanto a nao emitir cheques sem que haja depositado em conta, o
valor financeiro suficiente para cobertura dos mesmos;

5) Orientou para que sejam alimentadas no sistema informatizado todas as in-
formagbes necessarias para geragao das tabelas aplic; cito como exemplo
os cadastros de responsaveis, documentos de processos licitatérios, infor-
macgdes pertinentes aos controles de frota, tais como, materiais utilizados
por veiculos, e diarios de bordo.

6) Realizar no minimo trés cotacbes de precos para todas as aquisicbes de
bens e servigos. Que as cotagdes antecedam as aquisigdes e sejam anexa-
das aos processos de compras, sejam estes via direta ou licitagao;

7) Verificou que estdo sendo realizadas as retengdes e recolhimentos obrigato-
rios das despesas com prestacao de servigos.

8) Orienta também para que todos os documentos referentes aos processos de

despesas e licitagao sejam devidamente assinados pelos responsaveis.

Ocorreu durante todo o primeiro semestre atraso na entrega da documentagéo
referente a movimentagao financeira mensal, que foi apresentada a este controle interno
sempre com atraso superior a 10 dias, incluindo-se o balango patrimonial do exercicio
2015, todos os balancetes mensais (estes entregues todos no més de julho de 2016), e o
inventario de patriménio do exercicio 2015, que até a presente data nao foi encaminhado
ao controle interno para verificagdo e arquivamento.

\\@

~—
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Nao foram observadas aquisigdes com pregos superiores ao valor praticado no mercado
ou pregos inexequiveis,
As retencdes de tributos foram auditadas por amostragem, sendo constatado que foram

efetivadas a contento.

3.2.1 — Despesas com Pessoal

O controle interno realizou levantamento do gasto com pessoal no primeiro
semestre do exercicio de 2016 sendo que no periodo de 01/01 a 30/06/2016 o montante
foi de R$ 934.019,51 (novecentos e trinta e quatro mil dezenove reais e cinquenta e um
centavos). Este gasto correspondeu a 55,25% (cinquenta e cinco virgula vinte e cinco por
cento) do repasse recebido no mesmo periodo, estando, portanto dentro do limite de 70%
(setenta por cento). Nao ultrapassando o limite previsto no §1° do artigo 29-A da

Constituicao Federal

Os limites de gastos do Poder Legislativo do Municipio podem ser visualizados nos

quadros a segulir:

Despesas com pessoal do Poder Legislativo Municipal (LRF art. 20, 111, “a”).
Receita Corrente Liquida (RCL) 2015 R$ 51.114.139,26"
Despesas com Pessoal computaveis nos ultimos 12| R$ 1.865.053,08 = 3,6488%
meses s/ RCL
Limite de alerta cfe. art. 59, § 1°, Il da LRF R$ 2.760.163,52 = 5,4%
s/RCL
Limite prudencial cfe. art. 22, § Unico da LRF R$ 2.622.155,34 = 95%
s/limite maximo
Limite legal cfe. art. 20, I, “a” da LRF R$ 3.066.848,36 = 6%
s/RCL

Verifica-se que o limite de despesa com pessoal esta abaixo do limite de alerta
conforme art. 71 da Lei Complementar n° 101/2000.

Limite da despesa com a remuneracao dos Vereadores (art. 29, VI da Constituicao
Federal).

~
\
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Valor Subsidios dos Deputados Estaduais R$ 20.042,34
% maximo Subsidios dos vereadores X Subsidios | R$ 6.012,70 = 30,00 %
dos Deputados Estaduais

Subsidios pagos aos Vereadores R$ 4.965,32 =24,77 %
Subsidios pagos ao Primeiro Secretario da Cama- | R$ 5.710,13 = 28,49 %
ra

Subsidios pagos ao Presidente da Camara R$ 6.454 91 =3221%

Verifica-se que o limite para o subsidio de vereadores e primeiro secretario estao de acor-
do com o limite constitucional, contudo o subsidio da Presidente ultrapassa o limite.

Assim sendo este controle interno orienta a gestora que adeque o valor de seu subsidio a
partir desta data e que realize devolugéo aos cofres municipais do valor da diferenca dos

pagamentos realizados no periodo de janeiro a junho/2016.

Quanto as despesas com pessoal o controle intemo realizou as sequintes orientacées ao ges-
for:

° Cargos de natureza permanente devem ser preenchidos por pessoal do quadro efetivo;
° Alertou quanto ao ndo cumprimento do previsto no §3° do Artigo 4° da Lei Municipal n®
14252013, que reza:

“§ 3° Reserva-se o percentual minimo de 30% (trinta por cento) dos
cargos de provimento em comissao, de que trata o caput, para pre-
enchimento por pessoal de carreira nomeado pelo Presidente da
Camara Municipal de Juina, em conformidade com o inciso V do art.
37 da Constituicdo Federal, condicionando-se a nomeacgao ao inte-

resse do servidor indicado.”

s Orientou-se ainda quanto a realizar concurso para o cargo de advogado. E apés posse do
advogado concursado caso houver necessidade de assessor juridico criar cargo com carga ho-
raria de 20 horas semanais, pois a OAB prevé que os cargos de advogados do setor pUblico nao
ultrapassem 20 horas semanais. E a simples redugéo de carga horaria no cargo ja existente tra-
ra prejuizo ao erario publico;
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e Com relagao ao sistema de Recursos Humanos, este controle interno verificou que
ha legislagdo local regulamentando os servigos, sendo estatuto dos servidores mu-
nicipais, plano de cargos e salarios, leis municipais que dispde sobre o regime pre-
videnciario dos servidores concursados; ndo ha incidéncia de servidor percebendo
salario abaixo do minimo nacional; o quadro atual € formado por 3 (trés) servidores
em cargos comissionados e 11(onze) servidores concursados, sendo que 1 esta
gozando de licenga para tratar de interesse particular.

e Foi averiguado o cadastro dos servidores no sistema informatizado, sendo consta-
tada a necessidade de realizar recadastramento. Neste sentido o controle interno
orienta para que seja confeccionada relagdo com todas as informagdes e docu-
mentos necessarios e seja requerido aos servidores para atualizagdo de cadastro.
A exemplo cito as declaracdes anuais de bens, fotos, documentos pessoais, com-
provantes de endereco atualizados, dentre outros. Importante evidenciar que esta
orientacao ja foi realizadas ao longo dos ultimos 2 anos, sem que em qualquer
momento tenha sido atendida;

e Foi verificado também que os descontos (retengdes) de encargos consignados es-

tao sendo realizados adequadamente.

3.3. LICITACOES, DISPENSAS E INEXIGIBILIDADES

Nao houve no exercicio de 2016, reconducao total da comiss@o permanente de licitagao.
A mesma foi formada por servidores do quadro efetivo, comissionado, e vereadores que

participaram como membros da comissao.

COMISSAO DE LICITAGAO DO EXERCICIO DE 2015 (12 formag&o)
PORTARIA DE NOMEAGAO N° 003/2015 de 16 de janeiro de 2015
PERIODO DE VIGENCIA: 16/01/2015 a 20/01/2015

NOME FUNCAO NA | VINCULO COM A CAMARA
COMISSAO

Elio Duarte Gomes PRESIDENTE SERVIDOR EFETIVO

Dener Pereira da Rosa SECRETARIO SERVIDOR EFETIVO

Eliton de Jesus Pereira MEMBRO SERVIDOR EFETIVO

Florice Emidio dos Santos MEMBRO SERVIDORA EFETIVA

Praga Tancredo Almeida Neves s/n Centro — Juina — MT
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COMISSAO DE LICITAC-/'S:O DO EXERCICIO DE 2015 (22 formag&o)
PORTARIA DE NOMEACAQO N° 010/2015 de 21 de janeiro de 2015
PERIODO DE VIGENCIA: 21/01/2015 a 12/10/2015

NOME FUNCAO NA | VINCULO COM A CAMARA
COMISSAO
Saturnina Carneiro Maraia PRESIDENTE SERVIDORA COMISSIONADA
Dener Pereira da Rosa SECRETARIO SERVIDOR EFETIVO
Eliton de Jesus Pereira MEMBRO SERVIDOR EFETIVO
Florice Emidio dos Santos MEMBRO SERVIDORA EFETIVA
Equipe de Pregao do exercicio de 2015
Portaria de nomeagao n° 005 de 16 de janeiro de 2015
Periodo de vigéncia: 16/01/2015 a 12/10/2015
NOME FUNCAO NA | VINCULO COM A CAMARA
COMISSAO
Dener Pereira da Rosa Pregoeiro Servidor efetivo
Pedro Basto da Silva Membro Servidor efetivo
Elio Duarte Gomes Membro Servidor efetivo

COMISSAO DE LICITACAO DO EXERCICIO DE 2015 (32 formagao)
PORTARIA DE NOMEACAO N° 034/2015 de 14 de setembro de 2015
PERIODO DE VIGENCIA: 14/09/2015 a 05/10/2015 (substitui temporariamente a presidente)

NOME FUNGAO NA | VINCULO COM A CAMARA
COMISSAO

Valéria da Costa Marques de Brito PRESIDENTE SERVIDORA COMISSIONADA

Dener Pereira da Rosa SECRETARIO SERVIDOR EFETIVO

Eliton de Jesus Pereira MEMBRO SERVIDOR EFETIVO

Florice Emidio dos Santos MEMBRO SERVIDORA EFETIVA

COMISSAO DE LICITACAO DO EXERCICIO DE 2015 (42 formag#o)
PORTARIA DE NOMEAGAO N° 039/2015 de 13 de outubro de 2015
PERIODO DE VIGENCIA: 13/10/2015 a 31/12/2015

NOME FUN(;IT\O_ NA | VINCULO COM A CAMARA
COMISSAO

Saturnina Carneiro Maraia PRESIDENTE SERVIDORA COMISSIONADA

Florice Emidio dos Santos SECRETARIA SERVIDORA EFETIVA

Eliton de Jesus Pereira MEMBRO SERVIDOR EFETIVO

Equipe de Pregao do exercicio de 2015 (22 formacgao)
Portaria de nomeacgao n° 040 de 13 de outubro de 2015
Periodo de vigéncia: 13/10/2015 a 31/12/2015

NOME FUNGCAO NA | VINCULO COM A CAMARA
COMISSAO

Valéria da Costa Marques de Brito Pregoeira Servidora Comissionada

Pedro Basto da Silva Membro Servidor efetivo (N

Elio Duarte Gomes Membro Servidor efetivo \

Praga Tancredo Almeida Neves s/n Centro — Juina — MT ~
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CAMARA MUNICIPAL DE JUINA

Comissao de Licitagdo do Exercicio de 2016
Portaria de Nomeacao N°004/2016 de 01 de fevereiro de 2016
Vigente no periodo de 01/01/2016 a 30/06/2016

NOME FUNCAO NA VINCULO COM A CAMARA
COMISSAO
Aparecida de Souza Gomes Presidente Servidora Comissionada
Florice Emidio dos Santos Secretaria Servidora Efetiva
Liberato Zabotto Membro Servidor efetivo
Pedro Basto da Silva Membro Servidor efetivo
Dener Pereira da Rosa Membro Servidor efetivo

Equipe de Pregao do exercicio de 2016
Portaria de nomeac¢ao n° 006 de 01 de fevereiro de 2016
Periodo de vigéncia: 01/01/2016 a 30/06/2016

NOME FUNGAO NA | VINCULO COM A CAMARA
COMISSAO

Valéria da Costa Marques de Brito Pregoeira Servidora comissionada

Aparecida de Souza Gomes Membro Servidora comissionada

Solange Pereira da Rosa Membro Servidora efetiva

Eliton de Jesus Pereira Membro Servidor efetivo

No exercicio foram abertos os seguintes processos de licitagdo, como segue:

MODALIDADE | N° OBJETO CONTRATADO VALOR SITUAGAO
CNPJ: 33.003.757/0001-98
Contribuigdo associativa juntoa | UCMMAT. Unido das Camaras
Dispensa 001 | UCMMAT. Municipais do Est. de MT. R$ 8.550,00 | Em vigéncia
Registro de pregos para futura e
eventual aquisi¢éo de 140 pas-
sagens rodoviarias de Juina-
Pregéo Presen- Cuiaba-Juina, para atender de- CNPJ: 16.422.680/0001-71
cial 001 [ mandas da Camara. G.de M. Lopes & Cia Ltda ME | R$ 25.200,00 | Em vigéncia
Registro de pregos para futura e
eventual contratac@o de empresa
ou profissional técnico em segu-
ranga do trabalho para elabora-
¢do de Laudo Técnico das Con-
dicdes do Ambiente de Trabalho | CNPJ: 05.111.779/0001-36
Pregéo Presen- (LTCAT), conforme normas NR | MESTRA — Medicina e Segu-
cial 002 [15e NR 16. ranca do Trabalho Ltda ME R$ 2.500,00 | Em vigéncia
Contratagdo de empresa para
prestacao de servigos técnicos
especializados para a realizagédo
de concurso publico para provi-
Tomada de Pre- mento de cargos publicos para a
cos 001 | cAmara municipal de Juina - MT. | Licitacdo deserta XXXXX [ XXXXX

Praca Tancredo Almeida Neves s/n Centro — Juina — MT
Fone/ fax: (66) 3566-8900 Cep. 78320-000 E-mail: camarajuina@camarajuina.mt.gov.br\zf

N

W



ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE JUINA

Sobre os procedimentos realizados tem-se as seguintes constatagoes:

Quanto a Dispensa de licitagdo sob n°® 001/2016: Nao ha referencia a Lei 8666/93
como regulamentadora do ato. Deve-se observar os art. 54 e 55; Oriento observar
e atender quanto ao disposto no artigo 26 da Lei Federal 8666/93, em especial no
que se refere a justificativa e publicacdo do procedimento; Nao consta via original
do contrato firmado; Nao consta publicagao em jornal oficial.

Pregéo Presencial 002/2016: Foi observado que a procuragédo e documento de
identificagdo do representante da Unica empresa participante, sdo copias nao au-
tenticadas, invalidando o procedimento.

Tomada de Pregos 001/2016: Quanto aos orgamentos realizados para subsidiar o
balizamento de estimativa de pregos, constam cépias de orgamentos. Por ndo con-
ter documentos originais os mesmos deveriam estar autenticados ou acompanhar
espelho de recebimento via e-mail.

De modo geral, para que funcione em todos os procedimentos de licitagcéo, este

controle interno orienta que os termos de referéncia dos processos sejam elaborados

adequadamente, contemplando informagbes sobre o objeto, obrigagbes das partes, con-

dicbes de execucao e de pagamento, prazos, e demais exigéncias previstas nas normas

de licitagdo e contratos. Da mesma forma oriento que as justificativas tragam embasa-

mento que comprove a viabilidade e vantajosidade quanto a aquisi¢éo pretendida e a mo-

dalidade de licitagao adotada.

Oriento também que os contratos e atas de registro de precos firmados pela

Camara Municipal de Juina tragam as qualificagdes necessarias das partes contratadas e

de seus representantes, falha esta observada nos acordos apresentados a este controle,

e ainda que os documentos sejam arquivados em ordem cronolégica na pasta, visto que

ha documentos fora de ordem em todos os processos verificados.

Quanto as publicagbes de resultados e homologagao de licitagao, oriento que

seja informado nos mesmos além do nome da entidade vencedora, o numero do

CNPJ/CPF, e o valor da proposta vencedora.

Fone/ fax: (66) 3566-8900 Cep. 78320-000 E-mail: camarajuina@camarajuina.mt.gov.br\\
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Quanto aos contratos a serem firmados o controle interno orienta para que na
elaboracdo dos mesmos nao sejam omitidas clausulas obrigatérias previstas na Lei Fede-
ral 8666/1993, também que nao se incluam itens desfavoraveis (que gerem gastos impre-
vistos e/ou demasiados).

A UCI teve acesso aos procedimentos apos a ocorréncia dos mesmos, na
oportunidade em que orientou aos responsaveis pelo setor de licitagdes e compras, a co-
missdo de licitagdo, quanto a realizar as publicagées dos procedimentos, dos extratos de
contratos e fornecer os informes e documentos para transmissao das cargas imediatas do
sistema aplic, dentro dos prazos legais, bem como efetivar os procedimentos somente se
estiverem amparados por toda a documentacao necessaria e correta, incluindo as cota-

¢cOes de pregos necessarias ao balizamento (estimativa) de valores.

A portaria 038 de 14 de agosto de 2013, dispGe sobre as normas e procedi-
mentos que regulamentam a modalidade de licitagdo denominada pregao, no ambito da

Camara Municipal de Juina.

3.4. CONTRATOS

A Camara firmou 01 (um) contrato.

O valor total do contrato firmado foi R$ 8.550,00 (oito mil quinhentos e cinquenta reais).
Firmou também um aditivo no valor de R$ 60.935,03 (sessenta mil novecentos e trinta e
cinco reais e trés centavos).

A UCI orientou aos responsaveis por elaboragdo de minutas de contratos quanto a fazer
constar nos contratos e termos de aditamento todos os itens obrigatérios previstos no Ca-
pitulo Il da Lei Federal 8666/93.

NUMERO | OBJETO CONTRATADO VALOR SITUAGAO

CNPJ: 33.003.757/0001-98 UCM-
Contribuic@o associativa junto a MAT. Unigo das Camaras Munici- C o
1/2016 UCMMAT. pais do Est. de MT. R$ 8.550,00 | Em vigéncia

VALOR TOTAL DOS CONTRATOS R$ 8.550,00

Praga Tancredo Almeida Neves s/n Centro — Juina —= MT
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Foram firmados os seguintes termos de aditamento aos contratos da Camara de Juina:

ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE JUINA

Numero  do | Objeto Numero
Confrato do Ter-
mo adi- Objeto do Valor do
Contratado tivo aditamento aditamento | SITUAGAO
001/2015 Locagdo e assisténcia de 001 Prazo e valor 60.935,03 Emvigénda
softwares de administragéo
publica envolvendo contabi-
lidade, RH, Folha de paga- - Agili Softwares
mento, Controle de materi- para area publica
ais, compras e licitacéo... Ltda.
VALOR TOTAL DOS ADITAMENTOS R$ 60.935,03
Foram lavradas as seguintes atas de registro de pregos:
NUMERO | OBJETO FORNECEDOR REGISTRADO VALOR SITUACAO
Registro de pregos para futura e
eventual aquisicdo de 140 passa-
gens rodoviarias de Juina-Cuiaba-
Juina, para atender demandas da | CNPJ: 16.422.680/0001-71 .
00172018 | s mara. G. de M. Lopes & Cia Ltda ME R$ 25.200,00 | EM vigéncia
Registro de pregos para futura e
eventual contratagdo de empresa
ou profissional técnico em segu-
ranga do trabalho para elaboragéo
de Laudo Técnico das Condicbes
do Ambiente de Trabalho CNPJ: 05.111.779/0001-36
(LTCAT), conforme normas NR 15 | MESTRA — Medicina e Segurancga v
002/2016 | o'\R 16. do Trabalho Ltda ME R$ 2.500,00 | EM Vigéncia
VALOR TOTAL DOS CONTRATOS R$ 27.700,00

Foi nomeado como fiscal do contrato de nimero 01/2015, por intermédio da portaria

025/2015, o servidor Dener Pereira da Rosa que continua como fiscal ja que o contrato foi aditivado.

Fone/ fax: (66) 3566-8900 Cep. 78320-000 E-mail: camarajuina@camarajuina.mt.gov. b

Foi nomeada como fiscal do contrato de nimero 01/2016, por intermédio da portaria
0132016, o servidor VWeberkrey Ribeiro Botelho.

3.5. ENCARGOS PREVIDENCIARIOS
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Os encargos previdenciarios RGPS (patronal) do periodo somaram o total de R$

108.589,49 (cento e oito mil quinhentos e oitenta e nove reais e quarenta e nove centavos).

Os encargos previdenciarios RPPS (patronal) do periodo somaram o total de R$ 41.649,03

(quarenta e um mil seiscentos e quarenta e nove reais e trés centavos)

Nao houve ocorréncia de encargos de exercicio anterior. Todas as retencdes do Regime

Préprio de Previdéncia do periodo foram recolhidas.

3.6. RESTOS A PAGAR

Foi observado que nao houveram restos a pagar do exercicio anterior a serem

pagos neste exercicio.

3.10. BENS MOVEIS E IMOVEIS

No periodo foram adquiridos bens moveis no valor total de R$ 3.048,63 (trés
mil quarenta e oito reais e sessenta e trés centavos).

Foram realizadas baixas de bens patrimoniais no valor total de 2.368,94 (dois
mil trezentos e sessenta e oito reais e noventa e quatro centavos).

Os bens patrimoniais encontram-se devidamente registrados e reconhecidos
contabilmente.

Contudo nao foi apresentado pela comisséo de patrimdnio o inventario de bens

que corrigueiramente & confeccionado no més de janeiro de cada exercicio.

3.10.1 Frotas

A Camara Municipal de Juina possui 1(um) veiculo, sendo uma motocicleta
Honda CG 125 Fan ES, placa OBL 5861.

O responsavel pelo veiculo motocicleta € o Senhor Pedro Basto da Silva, servi-

dor efetivo no cargo de continuo.

Praga Tancredo Almeida Neves s/n Centro — Juina — MT
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Quanto aos procedimentos de frotas foi verificado a documentagao de licenci-
amento dos veiculos, sendo consultado via internet, nos sites eletronicos do detran e se-
faz de Mato Grosso quanto a regularidade dos seguintes documentos e encargos: Licen-
ciamento anual, seguro obrigatério e IPVA. Sendo, entdo constatado a sua regularidade.

Quanto ao controle de movimentagao dos veiculos (diarios de bordo), foi verifi-
cada a sua existéncia e que estdo sendo langados nos sistema. Contudo observa-se que
ha necessidade em melhorar a descricao da finalidade e o tipo dos servigos realizados,
descrevendo com clareza as atividades realizadas. O controle interno orientou para que
fossem entregues copias mensalmente, estando recebendo as mesmas e arquivando as
folhas devidamente assinadas pelo responsavel.

Com relagado a utilizagdo de combustivel, ndo esta sendo vinculada ao veiculo

ao qual se destina.

3.11. OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Nao houve nenhuma obra realizada no periodo.

3.12. PRESTAGAO DE CONTAS

O responsavel pelo envio de documentos e informagdes ao TCE-MT, no periodo

foi:

Documento/Informagao 'Responsavel (nome, RG, CPF, Cargo | Periodo
telefone, email) : ‘

Informes mensais  do Weberkrey Ribeiro Botelho \Contador | 01/01/2016  a

APLIC/Balancetes Mensais RG: 1458423-9 SSP/MT | 1 30/06/2016
CPF: 975.020.731-91 . |
66-9601-5070 | !

'Infdrmes Imé-d}éios de L|C|ta96e; _‘F\;Vé-béH(rey Ribeiro Botelho ” fCoHtador O1fﬁ’2016 a

|RG: 1458423-9 SSP/MT | ‘30106/2016
|CPF: 975.020.731-91 3 :
- 66-9601-5070 '
Informes do Geo-Obras ' Saturnina Carneiro Maraia | Coordenadora l014’01/201(’3 a

RG: 088.015 SSP/MT ‘geral 130/01/2016
'CPF: 204.745.801-30 ;

65-9631-9533 | | &

Praga Tancredo Almeida Neves s/n Centro — Juina — MT “J
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Informes Imediatos de Concursos | Weberkrey Ribeiro Botelho | Contador ‘ 01/01/2016 a
'RG: 1458423-9 SSP/MT ' 1 30/06/2016
CPF: 975.020.731-91
|66-9601-5070 '

No primeiro semestre de 2016, nao foram observados atrasos no envio de docu-
mentos ao TCE-MT, referentes ao GEO OBRAS e quanto as cargas mensais e arquivos

de envio imediato.
Com relagao ao Geo Obras nao consta atraso de envio em documentos.

3.13. SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

No primeiro semestre de 2016, o acesso do controle interno aos movimentos finan-
ceiros ocorreu fora dos prazos previstos na norma interna, sendo que o prazo previsto €
de até 10(dez) dias apds o fechamento do més civil, incluindo os balancetes mensais até
0 més de junho.

Foram realizadas auditorias mensalmente conforme previstas no Plano Anual de
Auditoria Interna — PAAL.

3.14. REGRAS ELEITORAIS E DE FINAL DE MANDATO

Nao houve periodo eleitoral na esfera municipal neste primeiro semestre do exercicio.

3.15. OUTROS ASPECTOS RELEVANTES

O Controle interno alertou quanto a nao realizagao de publicagdes em veiculo ofici-
al de imprensa, e orientou para que sejam publicadas todos os atos via diario oficial (seja
da AMM ou do TCE-MT), visando a validagéo dos atos oficiais deste Poder Legislativo. A
ndo publicagao pode ensejar em nulidade destes atos. A exemplo cito dispensa de ligita-

¢ao e portarias.

Praga Tancredo Almeida Neves s/n Centro — Juina —= MT
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4.CUMPRIMENTO DAS RECOMENDAGOES E DETERMINAGOES DO TCE/MT
No tocante as recomendagdes contidas no acordao 257/2015 - SC do TCE-MT, por

ocasido do julgamento das contas relativas ao exercicio de 2014, temos o que segue:

Determinagdes:

1) Efetue, por servidor especialmente designado, o acompanhamento e fiscaliza-
¢ao dos contratos por meio da elaboragao de registros/relatérios das ocorrén-
cias relacionadas a execug¢ao dos contratos;

2) Efetue o registro, periodicamente, dos custos de abastecimento e consumo de
combustivel e pegas das fichas de controle de veiculo;

3) Realize concurso publico para o cargo de advogado, no prazo de 240 dias,
provendo o referido cargo;

4) Seja diligente na elaboragao de editais na modalidade pregao presencial, abs-
tendo-se de exigir o preenchimento prévio de formularios por parte dos licitan-
tes, em consonancia com o inciso VI do artigo 4° da Lei n°® 10.520/2002,;

5) Abstenha-se de realizar procedimentos licitatorios com prazo inferior a 8 dias
uteis entre a publicagéo do aviso de licitacao e o recebimento das propostas,
nos termos do artigo 4°, V, da Lei n® 10.520/2002; e,

6) Efetue levantamento dos bens moéveis da Camara Municipal de Juina e envie,
até o final do exercicio seguinte, as informacdes relativas as depreciagdes de
bens, aos informes mensais por meio do Sistema Aplic; e, ainda, nos termos do
artigo 75, lll, da Lei Complementar n® 269/2007, c/c o artigo 6°, I, "a", da Reso-
lugdo Normativa n® 17/2010

Para atender as determinac¢des do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso

foram adotadas as seguintes providéncias:

1) Atendido, foram nomeados fiscais para o contrato firmado no primeiro
semestre do exercicio 2016;
2) Nao atendido;

Praga Tancredo Almeida Neves s/n Centro — Juina — MT )
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9 Nao atendido;

4) Atendido parcialmente;

5) Atendido, os processos realizados no primeiro semestre cumpriram
com o0s prazos legais previstos;

6) Atendido.

5.CUMPRIMENTO DOS CRONOGRAMAS ESTABELECIDOS PELO TCE/MT

5.1 — Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - Resolugao Normativa TCE/MT
03/2012

Ja foi implantado software adaptado ao novo plano de contas aplicado ao setor pu-
blico, estdo sendo contabilizadas as depreciagdes e provisdes. Estdo sendo emitidas as
demonstragdes contabeis pertinentes e juntadas aos balancetes mensais. Até a presente
data ao ver do controle interno foram tomadas as providencias para o cumprimento do

cronograma.

5.2— Lei de Acesso a Informacao - Resolugao Normativa TCE/MT 12/2012
Desde o inicio do exercicio o controle interno orientou a gestora quanto a necessi-
dade de realizar o atendimento a lei de acesso a informagéo nos prazos determinados

pela resolugao normativa 025/2012 do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.

A camara ja conta com a Lei que regulamenta o atendimento a Lei de acesso a in-
formacgao e resolugdo 001/2013 que implanta a ouvidoria, sendo o ouvidor nomeado pela
portaria, havendo também e-mail institucional que recebe as demandas que s&o atendi-

das pela ouvidoria.

Como o sitio eletrdnico utilizado (www.juina.mt.leg.br) se encontra em perfeito fun-

cionamento, no qual contempla o portal transparéncia que permite divulgar em tempo\real

as informagdes alimentadas no software administrativo. i | ~>
Wy
A\ \y
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No intento de dar transparéncia aos atos e atender a populagao a ouvidoria realiza
atendimentos através de correio eletrénico (Fale conosco) instalado no sitio eletrénico da
Camara e também atende por telefone e pessoalmente quando procurado pela popula-

cao.

Fica como sugestéo a instalagao de uma tela/painel eletrénico, tipo televiséo, a ser
utilizada para divulgar prestacao de contas mensal, informes institucionais, pautas das
sessodes legislativas, eventos de carater publico, e demais matérias que visem dar trans-

paréncia aos trabalhos desta Camara.

6. CONCLUSAO

Em nossa opinido, diante da atuacdo dos controles internos levados a efeito pela
unidade de controle interno, a execugdo orgcamentaria e contabil, no que diz respeito as
contas da Exma. Presidente do Poder Legislativo, durante o primeiro semestre do exerci-
cio econdémico e financeiro de 2016, representam, adequadamente, em seus valores rele-
vantes, a posigao em 30 de junho de 2016, de acordo com os demonstrativos orgamenta-
rios e demais documentos contabeis levantados.

Todavia restam os seguintes achados das auditorias do controle interno:

1. Necessidade em fazer cumprir as restituicdes aos cofres publicos municipais,

referente aos seguintes pagamentos de diarias.

N° reque- | Beneficiario Qtde. de | Valor Documentos ausentes na
rimento diarias prestacdo de contas
22 Robson Amorim Ma- 01 RS 300,00 | Ndo foi apresentado nenhum do-
chado cumento para prestagao de contas

2. Necessidade de fazer cumprir as restituicbes aos cofres publicos municipais,

referente as seguintes auséncias nao justificadas em sessées ordinaria

Vereador Datas das sessdes ausentes

Robson Amorim Machado 14/03, 02/05, 30/05

lvani Cardoso Dalla Vale 30/05




ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE JUINA

3. Fazer cumprir a realizagdo de pagamento de verba indenizatéria somente me-
diante o requerimento e relatério referente as despesas a serem indenizadas,
considerando a compatibilidade das atividades relatadas e os valores a serem
pagos, primando pelo cumprimento aos principios da proporcionalidade, da ra-
zoabilidade e principalmente da economicidade no uso dos recursos publicos;

4. Com relagao ao subsidio da Presidente o qual verificou-se que esta acima do
limite de 30% do subsidio dos deputados estaduais, este controle interno orien-
ta a gestora que adeque o valor de seu subsidio a partir desta data e que reali-
ze devolugao aos cofres municipais do valor da diferengca dos pagamentos rea-

lizados no periodo de janeiro a junho/2016.

5. Realizar no minimo trés orgamentos de precos que antecedam a realizagao
das compras; optando por fazer a aquisigao pelo orgamento mais vantajoso pa-
ra a administragéo; bem como fazer providenciar que todos os documentos dos

processos de despesas sejam assinados pelos devidos responsaveis;

6. Fazer cumprir os prazos de entregas de documentos, evitando prejuizo ao an-

damentos dos trabalhos realizados pelos diversos setores desta Casa,

7. Juntar mensalmente ao processo de despesa a relagéo de pagamento por pes-
soa (servidores e vereadores) emitida pelo banco, na qual consta o valor a ser
repassado a cada pessoa, de modo que se possa confrontar com o valor da fo-

lha de pagamento.

8. Cumprir o previsto no §3° do Artigo 4° da Lei Municipal n°® 1425/2013, que estabelece
que Cargos em comissao devem ter o percentual minimo de 30% preenchidos por servido-

res do quadro efetivo;

9. Dar provimento a cargos com atribuicdbes de natureza permanente mediante
concurso publico, a exemplo do cargo de advogado, que inclusive foi determi-
nado pelo TCE-MT e cujo prazo para o cumprimento da determinag&o encontra-sg-esgo-

tado;

Praga Tancredo Almeida Neves s/n Centro — Juina — MT -
Fone/ fax: (66) 3566-8900 Cep. 78320-000 E-mail: camarajuina@camarajuina.mt. gov r
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10.Fazer cumprir que sejam alimentadas no sistema informatizado todas as infor-
macgdes necessarias para geragédo das tabelas APLIC; cito como exemplo os
cadastros de responsaveis, documentos de processos licitatorios, publicagdes,
informagdes pertinentes aos controles de frota, tais como, materiais utilizados

por veiculos, e diarios de bordo.

E o parecer da Unidade de Controle Interno da Camara Municipal de Juina

Juina, 05 de agosto de 2016.

L & /

Nionup ) ) J,/Lu,
vania Moreira Dutra da Sil
Controladora Interna

Camara Municipal de Juina

Praga Tancredo Almeida Neves s/n Centro — Juina — MT
Fone/ fax: (66) 3566-8900 Cep. 78320-000 E-mail: camarajuina@camarajuina.mt.gov.br
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ANEXOS:
| - Check list dos movimentos financeiros dos meses de janeiro a junho/2016
Il - Check List DO Pregao 001/2016
Il - Check list do pregao 002/2016
IV - Check list da dispensa de licitagao 001/2016
V - Check list de conferencia das prestagdes de contas de diarias

VI - Relatério de envio de cargas do APLIC 2016

Praga Tancredo Almeida Neves s/n Centro — Juina = MT
Fone/ fax: (66) 3566-8900 Cep. 78320-000 E-mail: camarajuina@camarajuina.mt.gov.br
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Check-list_de licitagdo — modalidade PREGAO PRESENCIAL n° 001-2016

Objeto: Registro de precos para futura e eventual aquisicao de 140
passagens rodoviarias de Juina-Cuiaba-Juina, a fim de atender a
necessidade de viagens de Vereadores e Servidores da Camara Municipal
de Juina.

Processo n°: Pregao 001/2016

Atende Processo licitatorio Ano: 2016 Obs:
S/N Modalidade: Pregdo Presencial n° 001
Abertura de processo administrativo devidamente autuado,
S protocolado e numerado (art. 38, caput, da Lei n® 8.666/93;
art. 39, III, da Lei n® 10.520/02
S Portaria (Nomeacao da Equipe de Pregao)
S Solicitagdo do material ou servigo (pode ser Cl, pedido ou
memorando)
S Balizamento
N Pedido de verificagdo de saldo orgamentario
S Parecer contabil
Declaragéo do ordenador da despesa de que o aumento tem
S adequacgado or¢amentaria e financeira com a LOA e compatibi-
lidade com o PPA e com a LDO. (art. 16, inc. || LRF)
S Autorizagao para licitar
S Minuta do Edital
S Minuta de documento contratual (contrato ou ARP)
S Termo de referencia
S O objeto esta descrito com clareza, atende as necessidades?
S Solicitagdo de parecer juridico
S Parecer juridico
S O parecer juridico aprova/atesta o edital e justificativa?
S Edital
S Anexos do edital (quando houver)
S Publicacéo em diario oficial
S O prazo para abertura € de no minimo 8 dias Uteis?
S Certidao de fixagdo em mural
S A certid@o de fixag@o esta assinada pelo primeiro secretério
Publicacéo no site oficial da Camara de Juina
S Protocolo de envio de carga imediata — APLIC TCE/MT
S Comprovantes de retiradas do edital (assinados)
S Credenciamento
S Envelope de proposta Fora de ordem
S Documentos de propostas
S/N Houveram lances? Se sim, ha proposta readequada ao lance
vencedor?
S Envelope de habilitagéo Fora de ordem
Documentos de habilitagdo (Documentagdo da empresa
(contrato social, CNPJ, certiddes), ou pessoa fisica (RG, CPF,
S comprovante de residéncia, certiddo de quitagéo eleitoral,
declaragao de n&o cumulagéo de cargo publico, declaragdo de
bens, comprovante de servico militar, Carteira de trabalho)
S As cépias de documentos estéo autenticadas?
S Ata
N Mapa da licitagao
N Comparativo de propostas
S Publicagéo do resultado 1~
S A publicagao foi realizada no prazo legal? V. %
S Solicitag&o de parecer do controle interno N )
N Parecer do controle interno N

Y



Termo de homologacgao

Adjudicacao

Contrato ou Ata de registro de pregos

Rescisdo (ao final do contrato)

Ha designacgéao de fiscal para o contrato?

O contrato/ARP esta assinado pelas partes e duas
testemunhas?

As paginas estdo enumeradas

2|2
niun| un ),).,mmm

As paginas estdo carimbadas

Outras observagoes: Nao ha.

Legenda: S (sim) N (ndo) NA (ndo se aplica)

Este check list foi conferido pela controladora interna, na data de 22/06/2016, e & de

responsabilidade da unidade de controle interno.

mvum&\ﬂfﬂ Q

ilvania Moreira Dutra da Silva
g

Controle Interno Q\”‘
wo®
w;j&f,:?ﬁ*‘“‘

L9



Check-list de licitagdo — modalidade PREGAO PRESENCIAL n° 001-2016

Objeto: Registro de precos para futura e eventual contratacdo de empresa
ou profissional técnico em seguranga no trabalho pra elaboragéao de laudo
técnico das condigcdoes do ambiente de trabalho (LTCAT), segundo as
normas NR 15 e NR 16.

Processo n°: Pregao 002/2016

Atende Processo licitatorio Ano: 2016 Obs:
S/N Modalidade: Pregao Presencial n° 002
Abertura de processo administrativo devidamente autuado,
5 protocolado e numerado (art. 38, caput, da Lei n® 8.666/93;
art. 39, ITI, da Lei n® 10.520/02
S Portaria (Nomeagao da Equipe de Pregao)
S Solicitacdo do material ou servico (pode ser Cl, pedido ou
memorando)
S Balizamento
S Pedido de verificag&o de saldo orgamentario
S Parecer contabil
Declaragdo do ordenador da despesa de que o aumento tem
S adequagao orgamentaria e financeira com a LOA e compatibi-
lidade com 0 PPA e com a LDO. (art. 16, inc. Il LRF)
S Autorizagdo para licitar
S Minuta do Edital
S Minuta de documento contratual (contrato ou ARP)
S Termo de referencia
O objeto esta descrito com clareza, atende as necessidades?
S Solicitac&o de parecer juridico
S Parecer juridico
S O parecer juridico aprova/atesta o edital e justificativa?
S Edital
S Anexos do edital (quando houver)
S Publicag&o em diario oficial
S O prazo para abertura € de no minimo 8 dias (teis?
S Certidao de fixagdo em mural
S A certiddo de fixag@o esté assinada pelo primeiro secretario
N Publicacdo no site oficial da Camara de Juina
S Protocolo de envio de carga imediata — APLIC TCE/MT
N Comprovantes de retiradas do edital (assinados)
S Credenciamento
S Envelope de proposta
S Documentos de propostas
N Houveram lances? Se sim, ha proposta readequada ao lance
vencedor?
S Envelope de habilitagéo
Documentos de habilitacdo (Documentacdo da empresa
(contrato social, CNPJ, certiddes), ou pessoa fisica (RG, CPF,
S comprovante de residéncia, certiddo de quitagdo eleitoral,
declaragéo de n&o cumulagdo de cargo publico, declaragdo de
bens, comprovante de servico militar, Carteira de trabalho)
As copias de documentos estéo autenticadas? Nao estdo autenticados os
S/N seguintes documentos:
procuragao, Documento de
identificacdo,
S Ata
N Mapa da licitagéo \
N Comparativo de propostas i \
N Publicac&o do resultado M AN

< \\



N A publicagao foi realizada no prazo legal?
S Solicitagdo de parecer do controle interno
Parecer do controle interno
S Termo de homologagéo
S Adjudicacéo
S Contrato ou Ata de registro de pregos
NA Rescis&o (ao final do contrato)
NA Ha designacéo de fiscal para o contrato?
S O contrato/ARP esta assinado pelas partes e duas
testemunhas?
S As paginas estdo enumeradas
S As paginas estdo carimbadas
Outras observacdes: 1) Nao ha na pasta do processo publicagdo do resultado da licitagdo, contudo, este
controle interno fez buscas nos arquivos do diario de contas, localizou a publicacdo e anexa a este check list,
€ a0 processo.
2) Foi observado também que a procuracdo e documento de identificacdo do representante da Unica
empresa participante, sdo cdpias ndo autenticadas, invalidando o procedimento.

Legenda: S (sim) N (ndo) NA (n&o se aplica)

Este check list foi conferido pela controladora interna, na data de 01/08/2016, e é de

responsabilidade da unidade de controle interno.




Check list dispensa de licitacao n° 001-2016

Objeto: Contribuigdo associativa junto @ UCMMAT - para inclusdo dos vereadores da Camara
Municipal de Juina-MT no seu quadro social, obtendo a disponibilidade dos direitos e deveres
estabelecidos em seu estatuto, bem como para usufruir dos servicos de assisténcia técnica
legislativa.

Atende Processo licitatorio Ano: 2016 Obs:
S/N Modalidade: Dispensa n° 001

S Portaria (Nomeagéo da comisséo de licitagéo)

S Solicitagdo do material ou servigo (pode ser Cl,
pedido ou memorando)

S Pedido de verificagdo de saldo orgamentario

NA Balizamento

NA Orgamentos para balizamento (no minimo trés)

S Parecer contabil Obs: Consta modalidade Convite

Declaragao do ordenador da despesa de que o A declarag&o somente contempla a
aumento tem adequacgé&o orgamentaria e adequagédo a LOA, ndo garantindo
financeira com a LOA e compatibilidade com o adequagédo a LDO e ao PPA.

PPA e com a LDO. (art. 16, inc. Il LRF)

Solicitagao de parecer juridico

Autorizagao para dispensar (do gestor)

Certidao de fixagao

A certidao de fixag@o esta assinada pelo primeiro
secretario

0 |[ninln

Termo de reconhecimento do processo de
dispensa

(%]

wn

Termo de ratificagéo

Justificativa

Documentaga@o da empresa (contrato Nao consta contrato social/estatuto
social/lestatuto, CNPJ, certiddes).

As copias de documentos estdo autenticadas?

Solicitag&o de parecer do controle interno

Parecer do controle interno

Parecer juridico

O parecer juridico aprova/atesta o edital/termo de
reconhecimento e justificativa

Publicagao

A publicagéo foi realizada no prazo legal?

niZ|12| v ninninl v

Contrato Somente copia

=
P

Rescis&o (ao final do contrato)

wn

Ha designagéo de fiscal para o contrato? Via portaria 13/2016

O objeto esta descrito de forma clara, atende as
necessidades?

w

O contrato esta assinado pelas partes e duas Copia
testemunhas?

As paginas est&o numeradas

As paginas estéo carimbadas

2nin| »n

Protocolo de envio imediato ao APLIC

Obs: 1) Nao ha referencia a Lei 8666/93 como regulamentadora do ato. Deve-se observar os art. 54 e 55.
2) Oriento observar e atender quanto ao disposto no artigo 26 da Lei Federal 8666/93, em especial no que
se refere a justificativa e publicagéo do procedimento.

3) Nao consta via original do contrato.

4) Nao consta publicagdo em jornal oficial.

Legenda: S (sim) N (ndo) NA (ndo se aplica)
Este check list foi confeccionado pela controladora interna, na data de 04/04/2016$@é de
responsabilidade da unidade de controle interno.
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( =~Gilvania Moreira Dutra-da Silva G“G
\ Controladora Interna
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